


وصف مقرر الادارة العامة-  للمرحلة الاولى
	1. اسم المقرر

	            الادارة العامة  

	2. رمز المقرر LW PU 24 –1G 1161

	             المرحلة  الاولى

	3. الفصل / السنة

	        الفصل الاول للسنة الدراسية 2023-2024

	4. تاريخ اعداد هذا الوصف

	            5 / 4/2024

	5. اشكال الحضور المتاحة

	               حضور اسبوعي - ساعتين

	6. [bookmark: _GoBack]عدد الساعات الدراسية (الكلي60) / عدد الوحدات (الكلي2)

	        30 ساعة   /  وحدتان  اسبوعياً في 15 أسبوع 

	7. اسم مسؤول المقرر الدراسي

	     الاسم: م.م. معتصم هود محمد صالح                الايميل: moatasem.hood@uoninevah.edu.iq

	8. اهداف المقرر

	






اهداف المادة الدراسية
	1- تمكين الطالب من استيعاب مفهوم الادارة العامة 
2- تمكين الطالب من فهم واستيعاب النشاط الاداري في المنظمات 
3- معرفة الادوار والمهام الادارية في مختلف مستويات المنظمة 
4- معرفة اهم العناصر الاساسية في الادارة وكيفية الاستفادة منها في التطبيق الفعلي 
5- تمكين الطالب من بيان كيفية ممارسة عملية اتخاذ القرار 
6- معرفة التغيرات الادارية التي تحدث وكيفية التكيف معها 
7- معرفة انواع المشاكل الادارية ومستوياتها وطرق حلها 
8- تمكين الطالب من معرفة كيفية التميز بين الادارة العامة (القطاع العام) وادارة الاعمال (القطاع الخاص)





	9. استراتيجيات التعليم والتعلم

	

الاستراتيجيات
	
استراتيجية التحفيز على التعلم
استراتيجية اتقان استخدام المفردات
استراتيجية المناقشة


	10. بنية المقرر

	الاسبوع
	الساعات
	مخرجات التعلم المطلوبة
	اسم الوحدة او الموضوع
	طريقة التعلم
	طريقة التقييم

	1
	     1
	معرفة وفهم
	مفهوم ادارة عامة 
	المحاضرة والمناقشة
	اختبار شفوي ومناقشة

	2
	1
	معرفة وفهم
	الفروقات والمهارات
	المحاضرة والمناقشة
	اختبار شفوي ومناقشة

	3
	1
	معرفة وفهم
	اتخاذ القرار وأنواعه
	المحاضرة والمناقشة
	اختبار شفوي ومناقشة

	4
	1
	معرفة وفهم
	اتخاذ القرار وأنواعه
	المحاضرة والمناقشة
	اختبار شفوي ومناقشة

	5
	1
	معرفة وفهم
	التخطيط والتنظيم 
	المحاضرة والمناقشة
	اختبار شفوي ومناقشة

	6
	1
	معرفة وفهم
	التوجيه والرقابة 
	المحاضرة والمناقشة
	اختبار شفوي ومناقشة

	7
	1
	معرفة وفهم
	الموارد البشرية 
(المفهوم)
	المحاضرة والمناقشة
	اختبار شفوي ومناقشة

	8
	1
	معرفة وفهم
	امتحان شهري 1
	امتحان
	اختبار شفوي ومناقشة

	9
	1
	معرفة وفهم
	الاستقطاب
	المحاضرة والمناقشة
	اختبار شفوي ومناقشة

	10
	1
	معرفة وفهم
	الاختيار 
	المحاضرة والمناقشة
	اختبار شفوي ومناقشة

	11
	1
	معرفة وفهم
	التعيين والتدريب 
	المحاضرة والمناقشة
	اختبار شفوي ومناقشة

	12
	1
	معرفة وفهم
	القيادة
	المحاضرة والمناقشة
	اختبار شفوي ومناقشة

	13
	1
	معرفة وفهم
	ادارة الوقت 
	المحاضرة والمناقشة
	اختبار شفوي ومناقشة

	14
	1
	معرفة وفهم
	ادارة الازمة
	المحاضرة والمناقشة
	اختبار شفوي ومناقشة

	15
	1
	امتحان شهري 2
	امتحان شهري 2
	امتحان
	امتحان

	11. تقييم المقرر

	
30 % امتحانات شهرية 
 10 % الواجبات والتحضير اليومي 
 60 % الامتحان النهائي


	12. مصادر التعلم والتدريس

	



الكتب المقررة المطلوبة (المنهجية ان وجدت)
	د. خليل محمد حسن الشماع،
مبادئ الادارة مع التركيز على منظمات الاعمال

	


المراجع الرئيسية (المصادر)
	كل ما يخص مبادئ الادارة العامة

	الكتب والمراجع الساندة التي يوصى بها (المجلات العلمية، التقارير ..)
	مجلة تنمية الرافدين ، كلية الادارة والاقتصاد /جامعة الموصل

	المراجع الالكترونية، مواقع الانترنيت
	المواقع الالكترونية المتخصصة
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